
Région Pays de la Loire

Adjoint du patrimoine - Ligné

Mairie de Ligné

Agent de bibliothèque

Date limite de candidature : 06/03/2013

Date prévue du recrutement : 01/06/2013

Type de recrutement : fonctionnaire ou non titulaire de droit public

Salaire indicatif : indiciaire + régime indemnitaire + prime de fin d'année

Grades ou cadres d'emploi : ADJOINTS DU PATRIMOINE

MISSIONS

Niveau du diplôme requis : Bac ou équivalent

Domaine du diplôme requis : Formations générales

Spécialité du diplôme requis : Formations générales

Descriptif des missions du poste :

==> Assister le bibliothécaire responsable dans le fonctionnement du service avec l’aide

d’une équipe de bénévoles :

- Accueil du public : prêts, retours, rangement des documents, inscriptions et renseignements

des lecteurs

- Equipement et entretien matériel des collections

- Acquisition et catalogage des documents

- Suivi des abonnements et catalogage des périodiques

- Emprunts et retour des documents de la bibliothèque départementale

- Mise en valeur des collections

- Participation à l’organisation et animation d’actions culturelles et de promotion de la

bibliothèque notamment à destination des enfants et adolescents.

Profil recherché :

- Connaissance des logiciels bureautique et logiciels spécifiques bibliothèque

- Connaissance du catalogage

- Connaissance de la bibliothéconomie

- Connaissance de la production éditoriale

- Savoir accueillir et renseigner le public, qualités relationnelles

- Sens du travail en équipe et sens du service public

- Bonne culture générale

- Rigueur, sens de l’organisation, autonomie

- Capacités d’initiatives, curiosité d’esprit

CONDITIONS DE TRAVAIL



Lieu d'affectation : LIGNE

Service d'affectation : Bibliothèque

Temps de travail : Tps Non Complet : 28 heure(s) 0 minute(s)

Les horaires sont-ils fixes ? Oui

Spécificités du poste : Quelques réunions en soirée avec élus et bénévoles, travail le samedi matin, animations

en

soirée ou week-end

POSITIONNEMENT DU POSTE

Rattachement hiérarchique : Chef de service

Fonctions d'encadrement : 0 agent

Relations (interlocuteurs internes) :

Responsable de la bibliothèque, élus référents et bénévoles

CANDIDATURES

Les candidatures sont à adresser à :

Mairie de LIGNE

33, rue de l'Hôtel de Ville

44850 LIGNE

Informations complémentaires : Lettre de motivation + CV et photocopie dernière situation


