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Qu’avons-nous vu la dernière 
fois ?
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https://app.wooclap.com/events/KJLYOE/0

https://app.wooclap.com/events/KJLYOE/0
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Le format MARC

Années 50 : Arrivée de l’informatique dans les bibliothèques
→ 1965 Invention du format MAchine Readable Cataloguing (MARC) 
lisible par les ordinateurs

Structure (appelée logique) commune aux ≠ formats : 
● Etiquettes : 3 caractères qui identifient la zone décrite
● Indicateurs : 2 indicateurs pour chaque étiquette
● Séparateurs : pour introduire chaque sous zones (ou sous-champ)

200 10 $aSynchronicité$e le pont entre l'esprit et la matière$f F. David Peat$g trad. par 

B. Murray 
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Le format UNIMARC
Aujourd’hui 2 formats MARC internationaux reconnus par l’IFLA
● MARC21 (BM de Toulouse)
● UNIMARC (BU de Toulouse)

L’UNIversal MAchine-Readable Cataloguing (UNIMARC) créé en 1977
● format qui permet l’échange de l’information bibliographique

informatisée et sert d’interface entre les formats MARC nationaux
● est devenu aussi un format de travail
● reprend complètement l’ ISBD
● est structuré en 10 blocs
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Cette étape consiste à analyser le contenu et les caractéristiques des 
documents et de créer des points accès permettant aux utilisateurs de les 
retrouver facilement.

Il y a 3 types de points d’accès :
1. Les points d’accès auteur —> Permettent de rechercher des 

documents par nom d’auteur
2. Les points d’accès titre —> Permettent de rechercher des documents à 

partir d’un titre
3. Les points d’accès matière —> Permettent de rechercher des 

documents par sujet

L’indexation par points d’accès
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Auteur = Personnes / collectivités qui ont créé ou pris la responsabilité du contenu
d'un document ou autres contributeurs.

Transcription normalisée du point d’accès auteur :
○ Structuré en 3 éléments : Élément d’entrée + Élément rejeté + Qualificatif(s)
○ Renvois entre eux : Renvoi d'exclusion (voir), Renvoi d'orientation (voir 

aussi)...
○ Auteurs principaux → Accès obligatoire, ø fonction

Auteurs secondaires (préfaciers, postfaciers, illustrateurs, traducteurs) → 
Accès facultatif, fonction obligatoire

Pour l’examen ABF on cite les accès obligatoires et facultatifs, on montre qu’on 
sait !

Les points d’accès auteur
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Correction des annales
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Les points d’accès titres permettent de retrouver un document à 
partir d’un titre. 

Pour les documents avec un titre unique sans variante ou versions 
multiples, on indique simplement le titre tel qu’il figure sur la page 
de titre du document.

BNF Kitcat : Accès titres

Les points d’accès titre

https://kitcat.bnf.fr/consignes-catalogage/acces-titres-classiques-anonymes-definition-et-referentiels-des-titres
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Exemple de point d’accès titre

La peste

Points d’accès titre
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Les points d’accès titre sont particulièrement utiles lorsque les 
titres comportent des variantes ou contiennent plusieurs œuvres.
Pour ces documents, on va créer des accès au titre d’ensemble, 
alternatif, traduit, abrégé, etc.

Les points d’accès titre
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Les points d’accès titre

Pour certains documents comme les textes 
d’auteurs inconnus, pour éviter des confusions, 
le point d’accès est créé sous une forme 
normalisée afin de regrouper les différentes 
variantes de titres.
On retrouve comme pour les accès auteur, un 
système de renvois.
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Pour l’examen, il s’agira essentiellement d’indiquer les titres originaux, les 

titres d’ensemble (quand un document regroupe plusieurs œuvres), les 

titres de séries.

Il ne faut pas oublier dans ce cas de créer aussi un point d’accès titre au 

titre principal du document 

Précision pour l’examen concernant les 
points d’accès titre

⚠️ Sinon, vous perdez des points !
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Exemple de point d’accès titre

Le chardonneret

The goldfinch

Points d’accès titre
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Source : Catalogue 
de la BNF

Affichage public
de la notice de 
détaillée

Rowling, J. K.,  
Harry Potter et le 
prisonnier 
d'Azkaban 
Gallimard 
jeunesse, 2009.

POINT D’ACCÈS 
AUTEUR

POINT D’ACCÈS 
TITRE

POINT D’ACCÈS 
AUTEUR
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POINT D’ACCES TITRE 

Exercice
Créer les point d’accès
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Le Trésor des Benevent [Texte imprimé] / par Patricia Wentworth ; 
traduit de l'anglais par Roxane Azimi. - [Paris] : Union générale 
d'éditions, impr. 1996. - 1 vol. (314 p.) : couv. ill. ; 18 cm. - (10-18. 
Grands détectives).
Trad. de : "The Benevent treasure" . – Collection principale : « 10-18 » 
; 2754. 
ISBN 2-264-02162-4.

Point(s) d’accès auteurs

Point(s) d’accès titre

Exercice
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POINT D’ACCES TITRE 

Correction
Créer les points d’accès
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Le Trésor des Benevent [Texte imprimé] / par Patricia Wentworth ; 
traduit de l'anglais par Roxane Azimi. - [Paris] : Union générale 
d'éditions, impr. 1996. - 1 vol. (314 p.) : couv. ill. ; 18 cm. - (10-18. 
Grands détectives).
Trad. de : "The Benevent treasure" . – Collection principale : « 10-18 » 
; 2754. 
ISBN 2-264-02162-4.

Points d’accès auteurs
Wentworth, Patricia
Azimi, Roxane. Traducteur

Points d’accès titre
Le trésor des Benevent
The Benevent treasure

Correction de l’exercice
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POINT D’ACCES TITRE 

Exercice
Créer les point d’accès
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La Trilogie des guerres de religion [Texte imprimé] / Alexandre 
Dumas ; préface de Claude Schopp. - [Paris] : Mercure de 
France, 1988. - 1 vol. (1671 p.) : couv. ill. en coul ; 21 cm. -
(Mille pages).
Réunit : "La reine Margot" ; "La dame de Monsoreau" ; "Les 
quarante-cinq".
ISBN 2-7152-1363-8. 

Point(s) d’accès auteurs

Point(s) d’accès titres

Exercice
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POINT D’ACCES TITRE 

Correction
Créer les points d’accès
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La Trilogie des guerres de religion [Texte imprimé] / Alexandre 
Dumas ; préface de Claude Schopp. - [Paris] : Mercure de 
France, 1988. - 1 vol. (1671 p.) : couv. ill. en coul ; 21 cm. -
(Mille pages).
Réunit : "La reine Margot" ; "La dame de Monsoreau" ; "Les 
quarante-cinq".
ISBN 2-7152-1363-8. 

Point(s) d’accès auteurs

Dumas, Alexandre
Schopp, Claude. Préfacier

Point(s) d’accès titres

La trilogie des guerres de religion
La reine Margot
La dame de Monsoreau
Les quarante-cinq

Correction
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Les points d’accès collection permettent de retrouver des 
documents à partir du nom de leur collection. 

On indique simplement la collection telle qu’elle figure dans la 
notice bibliographique.

Les points d’accès collection
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Exemple de point d’accès collection

American darling Russell Banks ; traduit de 

l'américain par Pierre Furlan. - Arles 

[Montréal] : Actes Sud: Leméac, impr. 

2006.- 1 vol. (570 p.) : couv. ill. en coul. ; 18 

cm.- (Babel ; 780)

The darling

ISBN 978-2-7427-6515-7

Banks, Russell

Furlan, Pierre. Traducteur

The draling

American Darling

Babel
Points d’accès collection
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POINT D’ACCES

Exercice
Créer les point d’accès titre – auteur et collection

http://progress_bar_id


Couverture
Quatrième de 
couverture

Page de titre

Page liminaire

21 cm de haut
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84 Charing Cross pavé ISBD

84, Charing Cross road / Helene Hanff ; traduit de l'anglais par 
Marie-Anne de Kisch ; postface de Thomas Simonnet. - Paris : 
Éditions Autrement, impr. 2004. - 1 vol. (113p.) : couv. ill. ; 21 cm. -
(Littératures, ISSN 1248-4873).

Traduit de : “84, Charing Cross road”.
ISBN 2-7467-0058-1

Créer les point d’accès titre – auteur et collection
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POINT D’ACCES

Correction
Créer les point d’accès titre – auteur et collection
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Accès Titre(s) :  84, Charing Cross road

84, Charing Cross road

Accès Auteur(s) : Hanff, Helene

Kisch, Marie-Anne de. Traducteur

Simonnet, Thomas. Postfacier

Accès Collection: Littératures

Exercice sur les accès 84, Charing Cross
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Les points d’accès sujet, permettent aux utilisateurs de retrouver 
des documents en fonction de leur contenu, même si le terme 
recherché n’apparaît pas explicitement dans le titre ou le texte du 
document.

Ces accès ont une forme et une structure qui nécessitent 
l’apprentissage de langages documentaires contrôlés ou langage 
d’indexation encyclopédique: Rameau, Blanc-Montmayeur, etc.

L’indexation thématique
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Le répertoire Répertoire d’Autorité Matière Encyclopédique et 
Alphabétique Unifié (RAMEAU). 
Utilisé majoritairement notamment par la BnF, les BU (catalogue 
collectif Sudoc), la plupart des bibliothèques de lecture publique, 
bibliothèques spécialisées ou organismes privés comme Electre pour 
l’indexation matière. 

Les points d’accès sujet avec RAMEAU
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Source : Catalogue 
de la BNF

Répertoire 
d’autorités BnF

https://catalogue.
bnf.fr/recherche-
autorite.do?pageR
ech=rat

https://catalogue.bnf.fr/recherche-autorite.do?pageRech=rat
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Pour l’examen, vous ne devez pas créer des accès Rameau mais vous 

devez identifier les mots matières au format RAMEAU dans des 

notices en UNIMARC.

Ils sont suivis dans les notices UNIMARC de $2rameau

Précision pour l’examen concernant les 
points d’accès Rameau

http://progress_bar_id


Source : CCFR

Affichage UNIMARC de la notice 
détaillée

Michelet, Jules, et al. Histoire de 
France IX Guerres de religion. 
Éditions des Équateurs, 2008.

Exemple

Quels sont les mots  matières ?
France - - 16e siècle
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L'indexation systématique sert à classer les documents dans un 
système de classification hiérarchisé, afin de les regrouper par 
sujets similaires et de faciliter leur recherche dans un catalogue ou 
une bibliothèque.

Il existe plusieurs systèmes de classification : Dewey, Classification 

Décimale Universelle (CDU) , Classification de la Bibliothèque du 

Congrès (LCC), etc.

L’indexation systématique
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L’indexation vise à rendre un document accessible par des mots-
clés, des classifications ou des termes contrôlés.

Il en existe plusieurs types :
• Indexation libre
• Indexation par points d’accès : titre, auteur, collection, etc.
• Indexation thématique
• Indexation systématique

Les différents types d’indexation
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Les différents types d’indexation
Indexation Objectif Caractéristiques Outils Structure Exemples

Points d'accès Faciliter la 
recherche

Objective Normes ISBD Langage naturel Durand, Pierre

Thématique Décrire les sujets Subjective RAMEAU Langage naturel Biodiversité

Systématique Classer
Organiser

Objective avec 
un aspect 
subjectif

Dewey, CDU, LCC Codes 
numériques

333.72
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Le système de classification Dewey
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« Système de répartition des connaissances selon un ordre 
déterminé allant du général au particulier. Les classifications 
généralistes telles que la Classification de Dewey ou la 
Classification Décimale Universelle couvrent l’ensemble des 
activités et des connaissances humaines, mais d’autres 
classifications ne concernent qu’une partie plus restreinte,  comme 
par exemple la faune, la flore, etc." 
Source : Glossaire de la Coopération des centres régionaux de formations aux carrières des bibliothèques

Qu’est-ce qu’une classification ?

https://blogs.univ-poitiers.fr/glossaire-mco/2012/06/11/classification/
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Au XIXe siècle la production éditoriale explose et les bibliothèques voient 

leurs collections croître de manière exponentielle. Il devient nécessaire de 

mettre en place une méthode pour organiser les collections de manière 

plus logique.

En 1876, aux États-Unis, Melwin Dewey invente la Classification Décimale 

Dewey (CDD). 

Pour cela, il s’inspire des systèmes de classification scientifiques des 

espèces.

L’invention de la classification Dewey
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Melvil Dewey

Melvil Dewey, portrait signé (Historical and Public Figures: A General Portrait File to the 

1920s)



Il faudra attendre sa première traduction dans les années 70 pour 

qu’elle soit progressivement adoptée en France.

Elle se généralise dans les années 90, lorsque la BNF l’adopte 

comme outil d’indexation et de cotation.

Adoption de la CDD en France
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Une classification remise à niveau 
régulièrement
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«Système de répartition des connaissances humaines en dix 
sections (ou dix classes) correspondantes à neuf disciplines 
fondamentales :  philosophie, religion, sciences sociales, langues, 
sciences pures,  techniques, beaux-arts et loisirs, littératures, 
géographie et histoire,  auxquelles s’ajoute une classe « 
généralités ». Ces 10 classes sont subdivisées en 100 divisions puis 
en 1000 sections." 
Source : Glossaire de la Coopération des centres régionaux de formations aux carrières des bibliothèques

Qu’est-ce que la Dewey ?

https://blogs.univ-poitiers.fr/glossaire-mco/2012/06/11/classification/
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Source : 
Médiathèque 
Départementale des 
deux-Sèvres

Les 10 catégories de la Dewey

Chaque grande 

catégorie est 

représentée par un 

numéro
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Source : Médiathèque Départementale des deux-Sèvres

Les 10 catégories de la Dewey
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Les étapes de l’indexation Dewey

1. Identifier le sujet du document en le consultant car l’objectif est de se 

rapprocher le plus possible du sujet du document

2. Choisir la catégorie principale ou classe et indiquer le numéro 

correspondant à la grande catégorie

3. Choisir une sous-catégorie dans la catégorie principale pour affiner 

davantage le sujet si nécessaire

4. Inscrire le code chiffré dans la notice bibliographique
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Exemple d’indexation Dewey
Cet ouvrage traite de manière très générale d’informatique

Correspond à la catégorie principale Dewey :
000 qui regroupe Généralités et informatique

Dans la catégorie 000, on trouvera l’indice 006 pour 
Applications informatiques 

L’IA est un programme informatique, une application

Puis en 006.3 : Intelligence artificielle (IA)
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• L'indice Dewey est le numéro de classification qui représente le sujet d'un 

document. Il peut servir de base pour créer la cote du document. 

• La cote sert à classer et localiser un document dans une bibliothèque. Elle est 

souvent composée de l’indice Dewey + les trois premières lettres du nom de 

l'auteur mais pas toujours, elle varie en fonction des usages dans la 

bibliothèque.

Exemple : Un livre sur l'intelligence artificielle écrit par John Snow aura pour 

indice Dewey : 006.3 et pourrait avoir pour cote  006.3 SNO

Ne pas confondre indice et cote
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Cette classification remporte un certain succès auprès des bibliothécaires car 

elle a de nombreux atouts :

• Une structure décimale facile à comprendre et à appliquer

• Une mise à jour régulière pour suivre l’évolution de la connaissance

• Une capacité d’adaptation au libre accès

• Une aide pour une meilleure  gestion des collections

• Son interopérabilité 

—> C’est pourquoi c’est une compétence clé pour travailler en bibliothèques

Les atouts de la CDD
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• Système fixe et un peu rigide 

• Manque de cohérence lié au classement par discipline et non par 

sujet

• Biais culturels et historiques

• Difficulté à suivre l’évolution rapide des connaissances

• Difficulté de compréhension par les usagers

• L’indice parfait n’existe pas

Les limites de la CDD
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INDEXATION DEWEY

Exercice
Trouver les indices
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Trouver les indices Dewey

• Sectes —> 

• Poésie anglaise —> 

• Algèbre —> 

1. Cherchez d’abord, la catégorie principale

2. Aidez-vous de la page Wikipédia sur la CDD 

pour trouver l’indice précis
https://fr.wikipedia.org/wiki/Liste_des_classes_de_la_Clas

sification_d%C3%A9cimale_de_Dewey

Exercices sur les indices Dewey
Catégories principales de la Dewey

000 – Généralités, informatique

100 - Philosophie, Psychologie

200 - Religions

300 - Sciences sociales

400 - Langues

500 - Sciences exactes

600 - Technologie (Sciences appliquées)

700 - Arts, Loisirs et Sport

800 - Littérature

900 - Géographie, Histoire

https://fr.wikipedia.org/wiki/Liste_des_classes_de_la_Classification_d%C3%A9cimale_de_Dewey
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INDEXATION DEWEY

Correction
Trouver les indices
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• Sectes 

—> Catégorie principale 200 Religions

—> Indice Dewey 209

• Poésie anglaise

—> Catégorie principale 800 Littératures

—> Indice Dewey 821

• Algèbre

—> Catégorie principale 500 Sciences exactes

—> Indice Dewey 512

Exercices sur les indices Dewey
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Fac similé 7 de l’examen blanc : « Je selfie donc je suis » :

● réponse 302.231 

300 : Sciences sociales/ 302 : Interaction sociale/.231 : Médias numériques

● réponse 155.2

100 : Philosophie, parapsychologie et occultisme, psychologie/155 : Psychologie 

différentielle et génétique/155.2 : Psychologie individuelle

● : réponse 778.92

700 : Arts/ 778 : Différents domaines de la photographie / 778.92 : Portraits

Pour la séance du 10/02, Dewey : 
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Pour la séance du 10/02, Catalogage : 
● Finir l’exercice 1 et 2 de l‘examen blanc

● FICHIER EXERCICES :

● Exercice 1 :Rédigez les accès demandés pour les fac-similés suivants : 

« Moorcock » ; « Un homme, un vrai »

● Exercice 2 : Répondez aux questions suivantes pour les fac-similés suivants : 

« Les désarrois de Ned Allen » ,« Hawking une brève histoire du temps », et « La 

quête de l’oiseau du temps »

Vous devez vous baser sur les notices pour trouver les réponses aux questions et 

recopier les informations telles qu’elles sont écrites dans l’une ou l’autre des notices 

(Unimarc ou ISBD). 

Les questions sont à la dernière page du fichier exercices.


